
FORMULÁRIO

PARA NOVOS PROJECTOS


Este ficheiro serve para você planear o seu novo ALVO, pensando em todos os detalhes que o mesmo implica.

Quanto mais rigoroso for no preenchimento deste formulário, mais probabilidade terá de ver o seu novo projeto bem-sucedido.
Você poderá pensar:

“Não tenho tempo para fazer um plano”
“Não posso fazer planos, estou demasiado ocupado em conseguir ter as coisas feitas”
Um bom planeamento feito agora pode poupar tempo e stress e muitos problemas mais tarde.
Veja o que a Bíblia ensina:
Pois qual de vós, querendo edificar uma torre, não se assenta primeiro a fazer as contas dos gastos, para ver se tem com que a acabar? (Lucas 14:28)

Recomenda-se que leia o Livro “COMO ELABORAR PROJETOS” do Apóstolo Jorge Tadeu, antes de começar a planear o seu projecto.


(versão 2015)

1- DEFINIÇÃO DO PROJETO
1.1- Título do Projeto

>>
1.2- Descrição Sumária do Projeto

>>
1.3- Responsável pelo Projeto

>>

1.4- Data de início do Projeto
>>
2- PLANEAMENTO DO PROJETO
2.1- ESPECIFICAÇÕES   

(colocar neste espaço todos os aspetos do projeto novo. Esses aspetos têm a ver com o tipo de projecto que tem, por isso, não existem regras, mas deve ser sempre o mais exaustivo possível. Alguns exemplos:
· Vários orçamentos

· Várias máquinas
· Contratos

· Etc.
>>
2.2- CALENDÁRIO

(Basta indicar a DATA de INÍCIO e do Fim do Projeto)
>>
2.3- ESTUDO FINANCEIRO 

Quase todos os novos projetos implicam despesas, sejam no imediato, seja a médio/longo prazo.

O estudo financeiro é muito importante, pois permite-lhe saber a sua viabilidade financeira para suportar os custos do projecto que pretende alcançar.

Muitos projectos falham por causa deste aspecto.
Seja meticuloso no estudo financeiro do seu projeto.

Deve ter atenção aos seguintes aspectos:

1. Custos Compostos

2. Simulação de Vendas

3. Cash-Flow Mensal
4. Cash-Flow Semanal

Para fazer o seu estudo financeiro pode usar duas ferramentas:

- cash flow (mensal, semanal ou diário, conforme a dimensão do seu projecto)

- mapa orçamental

2.4- CRONOGRAMA  

(ficheiro à parte que lhe permite organizar as várias fases do seu projecto ao longo do tempo, estipulando as várias tarefas a desenvolver, desde o seu início até ao fim)
2.5- ORGANIGRAMA \ EQUIPA DE TRABALHO

(ficheiro à parte onde você pode dividir tarefas e definir quem faz o quê nesse projecto. 
O organigrama é muito importante nos grandes projectos que envolvem muitas pessoas com tarefas diferentes e sincronizadas. 
O erro de um pode prejudicar todo o trabalho do outros; o atraso de um pode comprometer o trabalho dos outros. 

Este ficheiro permite também colocar em prática os princípios de autoridade e submissão.)

2.6- MAPA ORÇAMENTAL
Deve incluir este novo projecto no mapa orçamental da sua famílai ou da sua empresa, inserindo as despesas e/ou receitas que este projecto implicará

Ex.: projecto de comprar um carro novo para a empresa; além do valor da renda do leasing, deverá planear no Mapa Orçamental as outras despesas, tais como, seguro, inspecção, revisões, selo do carro, etc   

3 – APROVAÇÃO do PROJETO       

Nos casos em que o seu projecto necessita da autorização superior, deverá contar com o tempo de espera da análise e aprovação  do mesmo.

4 - EXECUÇÃO 

3.1- CONTROLE DE EXECUÇÃO

- Qualidade

- Custos

- Tempo

-  Mão de Obra

3.2- MEDIDAS CORRECTIVAS

A fase da execução é imprescindível para avaliar quanto do proposto está a ser alcançado:

- se os prazos estão a ser cumpridos

- se os custos estão a ser conforme o planeado

- etc

Na verdade, a fase da execução é colocar na prática o que você planeou cuidadosamente no papel. Para correr bem, deve empenhar-se em ser rigoroso e cumprir ao máximo o que planeou.

Ao acompanhar a execução do projecto, pode sentir a necessidade de alteração de algumas das metas ou actividades programadas = medidas correctivas.

Escreva neste espaço todas as análises que vai tirando durante a execução do projecto, pode ser muito útil em futuros projectos semelhantes (ex.: um fornecedor que afinal não é cumpridor, uma máquina que afinal não funciona, etc)

5 - CONCLUSÃO E ANÁLISE DE RESULTADOS

Escreva neste espaço todas as conclusões que tirou deste projecto. Todas as coisas que resultaram bem e as que não resultaram e não deve repetir no futuro.

Se o seu projecto conseguiu chegar a esta fase, então está de parabéns! 

O seu projecto é agora algo real!!
Seja empreendedor e comece já a pensar num novo projecto!!
